泉州职业技术大学教师调停课申请操作文档
一、网页端操作步骤
（一）登录系统
1.浏览器中输入网址：http://jw.qvtu.edu.cn/jsxsd/；http://jw.qvtu.edu.cn:51234/jsxsd/
2.账号、密码：工号，首次登陆系统强制要求更改密码；
[image: ]
3.教师端界面：包括课表查询、教学周历查询、学生成绩录入、专业培养方案、评价结果查询、教室借用、教师调停课等。
[image: ]

（二）教师调课申请
[bookmark: _GoBack]1.依次点击【主菜单】-【教学服务】-【我的课表】-【个人调课申请】，进入教师调课记录查询页面。
[image: ]
[image: ]
2.点击【调课申请】按钮，可进入教师调课申请页面。
[image: ]
系统提供的调课类型有：整体调课、部分调课、停课、变更教师。停课后可以通过补课操作重新开放课程课表。
【查看教师课表】：可查看教师课表信息；
【查看班级课表】：可查看上课班级课表信息；

3.选择调课类型，点击【可用时间】按钮，双击选择可用时间，点击【可用教室】按钮，选择可用的上课教室，输入调课原因（公调/私调/外聘+具体调课原因），上传【请假单】附件，点击【保存并送审】按钮，选择本学院审核人，即可将调课申请提交并送审。
[image: ]
4.提交审核后，教师可在个人调课申请界面查看审核结果，审核成功后方可进行调停课处理，做好教学安排并及时通知至学生。
[image: ]
2、 H5操作步骤
（1） 登录系统
登录方式一：学习通（专职教师使用）
1. 切换到泉大学生综合管理系统，搜索教务应用；
[image: e0d743657cd9b3b8b307be6e1458c80]
登录方式二：强智H5（专职、外聘均可使用）
1. 网址：http://jw.qvtu.edu.cn:51234/sjd/
[image: 76a3b4c3eba1660f09507d35c79a0cb]
（二）教师端界面
包括课程表、工具箱（调课申请、教室借用、监考查询、考勤、教学评价）等。
  [image: 9352f02cc5d4aba7d696b4f31b5c660]
（三）教师调课申请
1.点击【调课申请】，进入教师调课申请页面。
[image: 643c8c5b43c442d4c46dcd189e335db]
2. 选择调课方式和调课类型，点击课程，填写调整周次、星期、节次、地点，输入调课原因（公调/私调/外聘+具体调课原因），选择审核人，点击【保存并送审】按钮，选择本学院审核人，即可将调课申请提交并送审。
[image: 36fc5c53db4801efdb321884ef74e61]
3.可查看申请记录和审核进度。
[image: 88ae04325e39824a419f0b29d69f206] [image: 166411ffb53e936525d32d1bf13a7e3]
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